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Forderverein der Arbeitsgemeinschaft der Beirate fiir Migration und Integration in Rheinland-Pfalz

Stellenausschreibung

Buchhalter*in (w/m/d)

Beginn: 01.02.2025 oder friiher
Stellenvolumen: 50% (19,5h/Woche, TV-L E 8)
Ort: Mainz

Die Arbeitsgemeinschaft der Beirate fliir Migration und Integration (AGARP) in
Rheinland-Pfalz sucht zum 01.02.2025 eine*n engagierte*n und
qualifizierte*n Buchhalter*in in Teilzeit (50%) fiir unsere Geschaftsstelle in
Mainz. Die AGARP ist ein politischer Landesverband, der sich fir die
Verbesserung der gesellschaftlichen und rechtlichen Situation von Menschen
mit Migrationshintergrund in Rheinland-Pfalz einsetzt. Wir vertreten die
Interessen der eingewanderten Bevolkerung gegentber der Landesregierung,
dem Landtag, den politischen Parteien und der Offentlichkeit. Unsere Arbeit
zielt darauf ab, die Integration und Teilhabe von Menschen mit
Migrationshintergrund zu fordern und ihre Lebensbedingungen nachhaltig zu
verbessern.

Als Buchhalter*in bei der AGARP tGibernehmen Sie eine zentrale Rolle in der
finanziellen Verwaltung unserer Projekte und Aktivitaten. Sie tragen
mallgeblich dazu bei, dass unsere finanziellen Mittel effizient und transparent
eingesetzt werden, um unsere Ziele zu erreichen.

lhr Profil:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
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- Fundierte Kenntnisse und Berufserfahrung in der Buchhaltung (mindestens 3
Jahre in der Buchhaltung)

- Erfahrung im Umgang mit Buchhaltungssoftware (z.B. DATEV, SAP)

- Grundkenntnisse im Zuwendungsrecht und Haushaltsrecht

- Grundlegende EDV-Kenntnisse (MS-Office-Paket, insbesondere Excel)

- Organisations- und Kommunikationstalent

- Teamfahigkeit

- Belastbarkeit

Ihre Aufgaben:

- Rechnungsprifung und Zahlung

- Kassenflihrung

- Prifung und Zahlung von Reisekostenabrechnungen

- Verbuchung aller Geschaftsvorfalle

- Erstellung von Monats- und Jahresabschliissen

- Erstellung und Uberwachung des Haushaltsplans von Projekten und
institutioneller Férderung (Soll-/Ist-Vergleich)

- Erstellung von Verwendungsnachweisen von Projekten und institutioneller
Forderung

Unser Angebot:

- Ubernahme von verantwortungsvollen und herausfordernden Aufgaben mit
Gestaltungsmaoglichkeiten

- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

- Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

- Arbeit in einem dynamischen und engagierten Team

Wir bieten lhnen die Moglichkeit, in einem dynamischen und engagierten
Team zu arbeiten, das sich flr die Belange von Menschen mit
Migrationshintergrund einsetzt. Wenn Sie eine verantwortungsvolle Position
mit Gestaltungsspielraum suchen und bereit sind, sich fiir unsere Ziele
einzusetzen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.
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Bitte richten Sie Ihre Bewerbung schriftlich bis zum 15.01.2025 an folgende E-
Mail-Adresse: johannes.knobloch@agarp.de

Fir Rickfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfigung.

Mit freundlichen GriiRen,

Johannes Knobloch
Geschaftsfuhrer AGARP
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